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华侨大学实验室与设备管理处文件 

设备„2019‟5 号 

 

 

 

关于公布 2019 年度行政办公设备与家具 
申购计划会审结果的通知 

 

学校各单位： 

为进一步加强我校行政办公设备配置管理，根据《华侨大学

办公设备和办公家具配置暂行规定》（华大设„2013‟7 号），结

合各部门存量资产、人员数和机构数等情况，学校行政设备申购

会审小组对 2019 年度校部机关、各学院、教学科研等单位办公设

备与家具配置计划进行了审核,现公布会审结果,详见附件 1-3。 

请各有关单位严格按照本次会审结果填报采购申请计划表，

原则上计划外设备将不予审批采购(特殊原因除外)。台式计算机、

便携式计算机、打印机、复印机等四种办公设备由中央国家机关

采购中心集中批量采购，机型与规格以中央国家机关采购中心公

布目录为准（参考华侨大学采购中心--相关下载--《台式计算机、

便携式计算机等批量集中采购配置清单 2018.5.22 更新》），型号

规格仅需填写配置名称（如采购台式计算机，申请计划表中仪器

设备名称填写“台式计算机”，规格、型号填写“配置一_2016”，
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无需填写品牌型号），其它设备由我校采购中心执行采购。请各有

关单位及时提交采购申请计划表，以免影响正常工作的开展。 

 

附件:1.2019 年度校部机关行政设备申购计划会审结果汇总

表（通用配置） 

2.2019 年度校部机关行政设备申购计划会审结果汇总

表（专用业务） 

3.2019 年度学院行政设备申购计划会审结果汇总表 

 

                               实验室与设备管理处 

                            2019 年 3月 17 日
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附件 1 

2019 年度校部机关行政设备申购计划会审结果汇总表 

（通用配置） 

序
号 

申报单位 批准配置项目 备注 

1 校长办公室 

泉州校区： 
1、台式计算机 1台             
2、柜式 3P 空调 1台        
3、扫描仪 1台                
4、A4 打印机 1台                

5、复印机 1台                  
6、挂式 2P 空调 1台              
厦门校区： 
1、台式计算机 2台             
2、A3 彩色打印机 1台                 

 

2 校友办 
泉州校区： 
1、台式计算机 1台 

 

3 国际合作交流处 
厦门校区： 
1、便携式计算机 1台 

 

4 发展规划处 
泉州校区： 
1、挂式 2P 空调 2台                   

2、二门书柜 1个              

 

5 人事处 

泉州校区： 
1、台式计算机 1台             
2、矮文件柜 2个               
厦门校区： 
1、台式计算机 2台             

 

6 财务处 

泉州校区： 
1、台式计算机 1台             
2、科级办公桌椅 1套            
厦门校区： 
1、彩色打印机 1台                

2、碎纸机 2台   

 

7 研究生院 
厦门校区： 
1、台式计算机 1台              
2、A4 打印机 1台 

 

8 教务处 
泉州校区： 
1、柜式 3P 空调 1台            
2、A4 打印机 3台 

 

9 华文教育处 
厦门校区： 
1、碎纸机 1台               

 

10 学生处 

泉州校区： 
1、台式计算机 3台 

2、多功能一体机 1台 
3、A3 打印机 1台 
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4、两门文件柜 1个 

厦门校区： 
1、台式计算机 3台 
2、A4 打印机 1台 

11 心理健康教育中心 

泉州校区： 
1、桌前椅 1张                
2、办公桌 1张               
厦门校区： 
1、台式计算机 2台            
2、办公椅 4张               
3、多功能一体机 1台          
4、挂式 2P 空调 1台          

 

12 科学技术研究处 
厦门校区： 
1、台式计算机 1台             
2、便携式计算机 1台           

 

13 社会科学研究处 
泉州校区： 
1、台式计算机 1台 

 

14 
实验室与设备管理

处 

厦门校区： 

1、多功能一体机：1台 
2、复印机:1 台 

 

15 后勤与资产管理处 

泉州校区： 
1、台式计算机 3台             
2、多功能一体机 3台           

3、投影仪 1台                 
4、两门文件柜 2个            

 

16 保卫处 
泉州校区： 
1、台式计算机 1台             
2、挂式 1.5P 空调 1台         

 

17 审计处 

泉州校区： 
1、台式计算机 1台             
2、便携式计算机 1台           
厦门校区： 
1、台式计算机 1台  
2、中班桌 1张             

3、便携式计算机 1台  
4、复印机 1台          

 

18 离退休工作处 

泉州校区： 
1、碎纸机 1台               
2、投影仪 1台                 
厦门校区： 
1、台式计算机 1台             
2、碎纸机 1台               

 

19 组织部 
厦门校区： 
1、复印机 1台                 

 

20 宣传部 

泉州校区： 

1、台式计算机 1台             
2、复印机 1台                 
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3、多功能一体机 1台           

4、A4 彩色打印机 1台                 

21 信息处 
厦门校区： 
1、复印机 1台 

 

22 校团委 
泉州校区： 
1、台式计算机 1台             

 

23 图书馆 
泉州校区： 
1、台式计算机 15 台           

 

24 档案馆 

泉州校区： 
1、挂式 1.5P 空调 3台         
厦门校区： 
1、台式计算机 1台             

2、复印机 1台                 
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附件 2   

2019 年度校部机关行政设备申购计划会审结果汇总表 

（专用业务） 

 

序
号 

申报单位 批准配置项目 备注 

1 校长办公室 

泉州校区： 
1、小型电脑桌椅 1套 
厦门校区： 
1、定制服务台 1个   

 

2 人事处 

泉州校区： 
1、考勤机 10 台         
2、考勤数据采集系统 1个    
厦门校区： 

1、考勤机 8台          

 

3 财务处 
泉州校区： 
1、票据打印机 1台      

 

4 研究生院 

泉州校区：  
1、数码照相机 1台      

2、云服务器存储设备 1个 
3、速印机 1台   
厦门校区：    
2、云服务器存储设备 1个   

 

5 教务处 

泉州校区： 
1、移动硬盘 1个       
厦门校区： 
1、5 层铁皮柜 4个      

 

6 华文教育处 
厦门校区： 
1、数码相机 1台        

 

7 心理健康教育中心 

泉州校区： 
1、单人沙发组 2套     
2、小茶几 1套         
3、窗帘一批                     
厦门校区： 
1、单人沙发组 1套     
2、小茶几 2套          
3、移动电视架 1个     
4、折叠放松椅子 20 张    
5、窗帘 4 一批          

 

8 社会科学研究处 

泉州校区： 

1、保密柜 1个           
厦门校区： 
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1、保密柜 1个        

9 
实验室与设备管理

处 

泉州校区： 
1、27 寸显示器 1台 
厦门校区： 
2、彩色多功能一体机 1台 

 

10 审计处 
泉州校区： 
1、晨曦 BIM 计价软件 1个  

 

11 离退休工作处 

泉州校区： 
1、针式打印机 1台     
2、摄影机 1台      
3、录音笔 2个      

 

12 宣传部 

泉州校区： 
1、相机 1 台          
厦门校区： 
1、相机 1 台           

 

13 纪检监察办公室 
泉州校区： 

1、录音笔 1个       
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附件 3 
2019年度学院行政设备申购计划会审结果汇总表 

 

序
号 申报单位 批准配置项目 备注 

1 国际学院 泉州校区： 
1、信报箱 60 个        

2 经济与金融学院 

泉州校区： 
1、台式计算机 5台     
2、便携式计算机 1台   
3、A4 打印机 3台        
4、复印机 1台              

 

3 法学院 

泉州校区： 
1、台式计算机 4台 
2、便携式计算机 1台   
3、A4 打印机 5台         
4、复印机 1台         
5、碎纸机 3台        
6、柜式 5P 空调 3台    
7、挂式 1.5P 空调 10 台 
8、柜式 3P 空调 10 台   
9、科级办公桌椅 5套  
10、两门文件柜 10 个   

 

4 马克思主义学院 厦门校区： 
1、台式计算机 1台     

5 文学院 

泉州校区： 
1、挂式 1P 空调 3台    
2、柜式 3P 空调 2台   
3、会议桌 1张 
4、会议椅 50 张 
5、投影仪 1台 
6、狮乐会议室音响组合套装 1套   

 

6 外国语学院 
泉州校区： 
1、台式计算机 6台     
2、A4 打印机 2台        

 

7 新闻与传播学院 

厦门校区： 
1、台式计算机 4台 
2、便携式计算机 1台   
3、多功能一体机 2台 
4、复印机 1台         
5、科技办公桌 4张     

 

8 数学科学学院 
泉州校区： 
1、台式计算机 2台     
2、多功能一体机 1台   
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9 统计学院 
厦门校区： 
1、 挂式 2P 空调 1台 
2、柜式 3P 空调 1台    

 

10 机电及自动化学院 

厦门校区： 
1、台式计算机 5台    
2、便携式计算机 1台   
3、打印机 5台        
4、多功能打印机 1台   
5、挂式 2P 空调 5台      
6、投影仪 1台    
7、科技办公桌 1张    
8、科级办公椅 1张     
9、茶水柜 1个        
10、文件柜 5个   
11、窗帘 12 副        

 

11 建筑学院 泉州校区： 
1、台式计算机 2台        

12 工学院 

泉州校区： 
1、台式计算机 2台 
2、A4 打印机 2台        
3、扫描仪 1台        

 

13 工商管理学院 

泉州校区： 
1、台式计算机 1台     
2、便携式计算机 2台   
3、打印机 2台  
4、多功能一体机 1台 
5、碎纸机 1台 

 

14 政治与公共管理学
院 

泉州校区： 
1、 台式计算机 5台    
2、 多功能一体机 2台  

 

15 旅游学院 泉州校区： 
1、A4 打印机 2台        

16 美术学院 

泉州校区： 
1、打印机 1台      
2、碎纸机 1台        
3、挂式 2P 空调 2台   
4、柜式 3P 空调 2台    
5、办公桌 1张        
6、办公椅 1张        
7、两门文件柜 1个   
8、单人沙发组 1套   
9、小茶几 1个       
10、两门文件柜 1个   

 

 

 

 

  实验室与设备管理处                          2019 年 3月 17 日 


